
様式第２号（規格Ａ４）(第４条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

 
個人情報保有事務の名称

南牧村表彰事務 

(根拠法令等：南牧村表彰条例、南牧村功労者及び感謝行為に関する規程)

 
保有個人情報事務の目的

村政振興に寄与し、又は衆人の模範と認められる行為があった者を表彰す

るため。

 
個人情報保有事務の区分 □共通事務　　■固有事務

 
登 録 所 管 課 室 所 名 総務部　人事財政課 登録年月日 令和６年２月１日

 個人情報保有課室所名 総務部　人事財政課 変更年月日 年　　月　　日

 
保有個人情報の対象者の範囲 功労表彰及び善行表彰の対象となった者

 

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基 本 的 事 項

■氏名　　　　　□個人番号　　　　　□識別番号（個人番号を除く。） 

□性別　　　　　□生年月日・年齢　　□本籍・国籍 

■住所・居所　　□電話番号　　　　　□メールアドレス

 
家 庭 生 活 □家族状況　　　□親族関係　　　　　□婚姻歴　　

 
社 会 生 活

□職業・職歴　　□学業・学歴　　　　□資格・免許　 

□成績・評価　　□栄典・表彰　　　　□所属団体

 
資 産 ・ 収 入 □財産・収入　　□納税状況　　　　　■公的扶助　　　　□取引状況

 
そ の 他 □意見・要望　　□相談内容　　　　　□その他(　　　　　　　　　)

 

要 配 慮 

個 人 情 報

□人種　　　　　□信条　　　　　　　□社会的身分 

□病歴、健康診断等の結果、医師等による指導・診療・調剤に係る全ての

情報、身体障害、知的障害、精神障害（発達障害を含む。）その他心身

の機能の障害等 

□犯罪歴、刑事事件又は少年事件に関する手続きの状況　　□犯罪被害歴

 
保有個人情報の取得先

■本人　　　　■村の機関内　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁 

□委託先　　　□指定管理者　　□その他（　　　　　　　　　　）

 
保有個人情報の経常的提

供先

□本人　　　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁　　　 

□委託先　　　□指定管理者　　　　　□その他（　　　　　　　　　）

 
個人情報が記録されてい

る主な公文書の名称
選考書類、表彰条例被表彰者名簿、有効者名簿

 個人情報ファイル

簿の名称 

（作成した場合）
 

備考



様式第２号（規格Ａ４）(第４条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

 
個人情報保有事務の名称

名誉村民事務 

(根拠法令等：南牧村名誉村民条例)

 
保有個人情報事務の目的

公共の福祉の増進、産業、教育、文化の進展又は社会公益上に偉大な貢献

をなし、その功績が顕著である本村住民又は本村に縁故の深い者に南牧村

名誉村民の称号を贈るため。
 

個人情報保有事務の区分 □共通事務　　■固有事務

 
登 録 所 管 課 室 所 名 総務部　人事財政課 登録年月日 令和６年２月１日

 個人情報保有課室所名 総務部　人事財政課 変更年月日 年　　月　　日

 
保有個人情報の対象者の範囲 功労表彰及び善行表彰の対象となった者

 

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基 本 的 事 項

■氏名　　　　　□個人番号　　　　　□識別番号（個人番号を除く。） 

□性別　　　　　■生年月日・年齢　　□本籍・国籍 

■住所・居所　　□電話番号　　　　　□メールアドレス

 
家 庭 生 活 □家族状況　　　□親族関係　　　　　□婚姻歴　　

 
社 会 生 活

□職業・職歴　　□学業・学歴　　　　□資格・免許　 

□成績・評価　　■栄典・表彰　　　　□所属団体

 
資 産 ・ 収 入 □財産・収入　　□納税状況　　　　　■公的扶助　　　　□取引状況

 
そ の 他 □意見・要望　　□相談内容　　　　　□その他(　　　　　　　　　)

 

要 配 慮 

個 人 情 報

□人種　　　　　□信条　　　　　　　□社会的身分 

□病歴、健康診断等の結果、医師等による指導・診療・調剤に係る全ての

情報、身体障害、知的障害、精神障害（発達障害を含む。）その他心身

の機能の障害等 

□犯罪歴、刑事事件又は少年事件に関する手続きの状況　　□犯罪被害歴

 
保有個人情報の取得先

■本人　　　　■村の機関内　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁 

□委託先　　　□指定管理者　　□その他（　　　　　　　　　　）

 
保有個人情報の経常的提

供先

□本人　　　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁　　　 

□委託先　　　□指定管理者　　　　　□その他（　　　　　　　　　）

 
個人情報が記録されてい

る主な公文書の名称
選考書類、名誉村民台帳

 個人情報ファイル

簿の名称 

（作成した場合）
 

備考



様式第２号（規格Ａ４）(第４条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

 
個人情報保有事務の名称

南牧村職員採用事務 

(根拠法令等：地方公務員法)

 
保有個人情報事務の目的 南牧村職員の採用を目的とする。

 
個人情報保有事務の区分 □共通事務　　■固有事務

 
登 録 所 管 課 室 所 名 総務部　人事財政課 登録年月日 令和６年２月１日

 個人情報保有課室所名 総務部　人事財政課 変更年月日 年　　月　　日

 
保有個人情報の対象者の範囲 職員採用試験受験者

 

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基 本 的 事 項

■氏名　　　　　□個人番号　　　　　□識別番号（個人番号を除く。） 

■性別　　　　　■生年月日・年齢　　■本籍・国籍 

■住所・居所　　■電話番号　　　　　■メールアドレス

 
家 庭 生 活 ■家族状況　　　■親族関係　　　　　■婚姻歴　　

 
社 会 生 活

■職業・職歴　　■学業・学歴　　　　■資格・免許　 

■成績・評価　　□栄典・表彰　　　　■所属団体

 
資 産 ・ 収 入 □財産・収入　　□納税状況　　　　　□公的扶助　　　　□取引状況

 
そ の 他 ■意見・要望　　□相談内容　　　　　■その他(　趣味、嗜好　)

 

要 配 慮 

個 人 情 報

□人種　　　　　□信条　　　　　　　□社会的身分 

□病歴、健康診断等の結果、医師等による指導・診療・調剤に係る全ての

情報、身体障害、知的障害、精神障害（発達障害を含む。）その他心身

の機能の障害等 

□犯罪歴、刑事事件又は少年事件に関する手続きの状況　　□犯罪被害歴

 
保有個人情報の取得先

■本人　　　　□村の機関内　　■他の村の機関等　　　□他の官公庁 

□委託先　　　□指定管理者　　□その他（　　　　　　　　　　）

 
保有個人情報の経常的提

供先

□本人　　　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁　　　 

□委託先　　　□指定管理者　　　　　□その他（　　　　　　　　　）

 
個人情報が記録されてい

る主な公文書の名称
職員選考書類

 個人情報ファイル

簿の名称 

（作成した場合）
 

備考



様式第２号（規格Ａ４）(第４条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

 
個人情報保有事務の名称

顧問弁護士法律相談事務 

(根拠法令等：地方自治法第２条第２項)

 
保有個人情報事務の目的

村の行政運営に係る法律問題について、顧問弁護士から専門的な指導及び

助言を受けるため。

 
個人情報保有事務の区分 □共通事務　　■固有事務

 
登 録 所 管 課 室 所 名 総務部　人事財政課 登録年月日 令和６年２月１日

 個人情報保有課室所名 総務部　人事財政課 変更年月日 年　　月　　日

 
保有個人情報の対象者の範囲 顧問弁護士、法律相談における相談情報の中に含まれる個人

 

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基 本 的 事 項

■氏名　　　　　■個人番号　　　　　□識別番号（個人番号を除く。） 

□性別　　　　　□生年月日・年齢　　□本籍・国籍 

□住所・居所　　□電話番号　　　　　□メールアドレス

 
家 庭 生 活 □家族状況　　　□親族関係　　　　　□婚姻歴　　

 
社 会 生 活

□職業・職歴　　□学業・学歴　　　　□資格・免許　 

□成績・評価　　□栄典・表彰　　　　□所属団体

 
資 産 ・ 収 入 □財産・収入　　□納税状況　　　　　□公的扶助　　　　□取引状況

 
そ の 他 □意見・要望　　■相談内容　　　　　□その他(　　　　　　　　)

 

要 配 慮 

個 人 情 報

□人種　　　　　□信条　　　　　　　□社会的身分 

□病歴、健康診断等の結果、医師等による指導・診療・調剤に係る全ての

情報、身体障害、知的障害、精神障害（発達障害を含む。）その他心身

の機能の障害等 

□犯罪歴、刑事事件又は少年事件に関する手続きの状況　　□犯罪被害歴

 
保有個人情報の取得先

■本人　　　　■村の機関内　　■他の村の機関等　　　□他の官公庁 

□委託先　　　□指定管理者　　□その他（　　　　　　　　　　）

 
保有個人情報の経常的提

供先

□本人　　　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁　　　 

■委託先　　　□指定管理者　　　　　□その他（　　　　　　　　　）

 
個人情報が記録されてい

る主な公文書の名称
顧問弁護士法律相談、報酬支払調書

 個人情報ファイル

簿の名称 

（作成した場合）
 

備考



様式第３号（規格Ａ４）(第４条関係) 

個人情報取扱事務登録簿（特定個人情報用） 

 
特定個人情報保有事務の

名 称
顧問弁護士法律相談事務

 
保有個人情報ファイルの

名 称
報酬支払調書

 登 録 所 管 部 課 局 名 総務部　人事財政課 登録年月日 令和６年　２月　１日

 特定個人情報保有部課局名 総務部　人事財政課 変更年月日 年　　月　　日

 本人として特定個人情報ファイル

に記録されている個人の範囲
顧問弁護士

 
特
定
個
人
情
報
フ
ァ
イ
ル
の
記
録
項
目

識 別 情 報 ■個人番号　　　□個人番号対応符号　　　□その他識別情報（内部番号）

 
連絡先等情

報

□四情報（氏名、性別、生年月日、住所）　　　　□連絡先（電話番号等） 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

 

業務関係情

報

□国税関係情報　　　□地方税関係情報　　　　　　□健康・医療関係情報 

□医療保険関係情報　□児童福祉・子育て関係情報　□障害者福祉関係情報 

□生活保護・社会福祉関係情報　□介護・高齢者福祉関係情報 

□雇用・労働関係情報　　　　　□年金関係情報　　□学校・教育関係情報 

□災害関係情報　　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

 
特定個人情報の利用目的

顧問弁護士に対する報酬支払事務 

（根拠法令：行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等

に関する法律第９条第４項）

 

特定個人情報

の収集状況

収集元

■本人又は本人の委任による代理人 

□村の機関内の他部署（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 

□行政機関・独立行政法人等（　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 

□地方公共団体・地方独立行政法人（　　　　　　　　　　　　　　　） 

□民間事業者（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　） 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

 
収集方法

■紙　　□電子記録媒体　　□電子メール　　□専用線 

□庁内連携システム　　　　□情報提供ネットワークシステム 

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

 
特定個人情報の経常的な提供先 

（同一機関内の利用を除く。）

□有（法令上の根拠：　　　　　　　　　　　　　　　　該当）　　■無

 「有」の場

合の提供先
 

特定個人情報の保有方法
□情報システム　　■電子ファイル（情報システムを除く。） 

■紙　　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
 

委託又は指定管理者によ

る管理の有無

□有　　　　　■無

 
委託等の内容

 特定個人情報が記録され

ている主な公文書
報酬支払調書

 
備　　　　考





様式第２号（規格Ａ４）(第４条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

 
個人情報保有事務の名称

行政不服審査会委員の任命に関する事務 

(根拠法令等：行政不服審査法第８１条第１項、南牧村行政不服審査会条

例第３条、第５条)

 
保有個人情報事務の目的 行政不服審査会委員を任命するため。

 
個人情報保有事務の区分 □共通事務　　■固有事務

 
登 録 所 管 課 室 所 名 総務部　人事財政課 登録年月日 令和６年２月１日

 個人情報保有課室所名 総務部　人事財政課 変更年月日 年　　月　　日

 
保有個人情報の対象者の範囲 委員候補者

 

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基 本 的 事 項

■氏名　　　　　□個人番号　　　　　□識別番号（個人番号を除く。） 

■性別　　　　　■生年月日・年齢　　□本籍・国籍 

■住所・居所　　■電話番号　　　　　□メールアドレス

 
家 庭 生 活 □家族状況　　　□親族関係　　　　　□婚姻歴　　

 
社 会 生 活

■職業・職歴　　■学業・学歴　　　　□資格・免許　 

□成績・評価　　□栄典・表彰　　　　□所属団体

 
資 産 ・ 収 入 □財産・収入　　□納税状況　　　　　□公的扶助　　　　□取引状況

 
そ の 他 □意見・要望　　□相談内容　　　　　□その他(　　　　　　　　　)

 

要 配 慮 

個 人 情 報

□人種　　　　　□信条　　　　　　　□社会的身分 

□病歴、健康診断等の結果、医師等による指導・診療・調剤に係る全ての

情報、身体障害、知的障害、精神障害（発達障害を含む。）その他心身

の機能の障害等 

□犯罪歴、刑事事件又は少年事件に関する手続きの状況　　□犯罪被害歴

 
保有個人情報の取得先

■本人　　　　■村の機関内　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁 

□委託先　　　□指定管理者　　□その他（　　　　　　　　　　）

 
保有個人情報の経常的提

供先

□本人　　　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁　　　 

□委託先　　　□指定管理者　　　　　□その他（　　　　　　　　　）

 
個人情報が記録されてい

る主な公文書の名称
行政不服審査会運営

 個人情報ファイル

簿の名称 

（作成した場合）
 

備考



様式第２号（規格Ａ４）(第４条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

 
個人情報保有事務の名称

広報誌の発刊に関する事務 

(根拠法令等：地方自治法第２条第２項)

 
保有個人情報事務の目的

村の施策や村内のイベントに関する出来事等について、広報誌を通じて村

民をはじめとした多くの方に知ってもらうため。

 
個人情報保有事務の区分 □共通事務　　■固有事務

 
登 録 所 管 課 室 所 名 総務部　人事財政課 登録年月日 令和６年３月１９日

 個人情報保有課室所名 総務部　人事財政課 変更年月日 年　　月　　日

 
保有個人情報の対象者の範囲 広報誌に掲載した者

 

保
有
個
人
情
報
の
記
録
項
目

基 本 的 事 項

■氏名　　　　　□個人番号　　　　　□識別番号（個人番号を除く。） 

■性別　　　　　■生年月日・年齢　　□本籍・国籍 

■住所・居所　　■電話番号　　　　　□メールアドレス

 
家 庭 生 活 □家族状況　　　□親族関係　　　　　□婚姻歴　　

 
社 会 生 活

■職業・職歴　　■学業・学歴　　　　■資格・免許　 

□成績・評価　　■栄典・表彰　　　　■所属団体

 
資 産 ・ 収 入 □財産・収入　　□納税状況　　　　　□公的扶助　　　　□取引状況

 
そ の 他 □意見・要望　　□相談内容　　　　　□その他(　　　　　　　　　)

 

要 配 慮 

個 人 情 報

□人種　　　　　□信条　　　　　　　□社会的身分 

□病歴、健康診断等の結果、医師等による指導・診療・調剤に係る全ての

情報、身体障害、知的障害、精神障害（発達障害を含む。）その他心身

の機能の障害等 

□犯罪歴、刑事事件又は少年事件に関する手続きの状況　　□犯罪被害歴

 
保有個人情報の取得先

■本人　　　　■村の機関内　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁 

□委託先　　　□指定管理者　　□その他（　　　　　　　　　　）

 
保有個人情報の経常的提

供先

□本人　　　　□他の村の機関等　　　□他の官公庁　　　 

□委託先　　　□指定管理者　　　　　□その他（　　　　　　　　　）

 
個人情報が記録されてい

る主な公文書の名称
広報誌（なんもく広報）

 個人情報ファイル

簿の名称 

（作成した場合）
 

備考


